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Koa komnereHnuuu

ConepxkaHue KOMIETEHIMH

YK-4

Crnocoben MPUMEHSTh COBPEMEHHBIE
KOMMYHUKATHBHbBIE TEXHOJIOTUH, B TOM YHUCJIE HA
WHOCTPaHHOM(BIX) s13bIKe(ax), TUIsT
aKaJIeMUYECKOro npodeccruoHaIbHOrO
B3aUMOJIEUCTBUS

51

OIIK-1

CriocoOeH OCyIIECTBIATh U ONTHMHU3UPOBATH
podecCHOHATTEHYIO TeSTENHHOCTD B
COOTBETCTBUM C HOPMATHBHBIMHU IPABOBBIMH
aktamMu B cdepe oOpa3oBaHHS H HOPMaMH
npodecCHOHATLHON TUKHU

[1K-2

[1K-2. CnocobeH aHanM3UpOBaTh PE3YJIbTATHI
Hay4YHBIX HCCIIEIOBAaHUM, NPUMEHATh UX IpU
pelieHnrn NpoecCHOHANBHBIX 3a4ad B cdepe
HAyKu U 00pa3oBaHUs, CAMOCTOSATEIbHO
OCYIIECTBJISITh HAYYHOE UCCIIEJOBAHHE

Ycemanosume nocnedosamenvnocme:

1. ATanbl JOKYyMEHTO00O0pOTA:
a. UCTIOJTHEHUE

0. perucrparnus

B. PACCMOTpEHHUE

T. QpXUBUPOBAHUE

2. JTanbl padoThl ¢ BXOAAIIMMH JOKYMEHTAMM:

a. perucTparms
0. pacCMOTpEHUE PYKOBOJAUTEIIEM
B. pacmpeeacHue

I. HCIIOJTHECHUE

3. JTansl cO31aHMs JOKYMEHTA:
a. COCTaBJICHUE
0. corjaacoBaHue
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B. MIOJINTMCAHUE
I. perucrpanus

4. Jranbl 00padOTKH KOPPECIHOHIEHIIMH:
a. IpueM

0. perucrparus

B. IIepe/iaya UCIOJIHUTEIIO

. KOHTPOJIb UCTIOJIHEHUS

5. OTanbl XpaHeHHUsI JOKYMEHTOB:
a. popMupoBanue aen

0. cucreMaru3anus

B. apXUBHOE XpaHCHUE

I. YHUYTOXKCHUE

Ycmanogume coomgemcmeue:
6. CooTHecuTe BHJ JOKYMEHTA M IpUMep:
pacnopsIANTEIbHBIN
OPTraHU3alUOHHBIN
uH(OPMAIMOHHBIN
(bUHAHCOBBINI
a) ycTaB
0) mpukas
B) CIIpaBKa
') cMeTa

7. CooTHecHuTeE 3TaN U JelicTBHE:
perucrpanus

paccMOTpeHue

HCIIOJTHEHHUE

apXUBUPOBAHUE

a) NpUCBOEHNE HOMEpa

0) ornpejiereHue UCTIOTHUTES

B) BBITIOJTHEHUE 3aIaHUS

') XpaHEeHUe

8. CooTHecure 3aKk0H u cepy:
152-®3

149-@3

125-@3

273-D3

a) oOpa3oBaHue

0) nmepcoHaJIbHbIE JaHHbBIC

B) apXMBHOE JIEJIO0

) nHGOpMaIUs
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9. CooTHecuTe PEKBU3HUT M 3HAYEHHE:
MIOJIITUCH

naTa

HOMEp

nevaThb

a) uaeHTU(UKAIIUS TOKYMEHTA

0) ropuanvecKas cuia

B) TIOITBEPIKICHUE TIOITTUHHOCTH

r) pukcanust BpeMeHH

10. CooTHecuTe BU/ MUCHMA U COJEPKAHUE:
COTIPOBOIUTEIHHOE

rapaHTUiHOE

UH(OPMAIMOHHOE

0J1arogapCTBEHHOE

a) mepeaayda TOKYMEHTOB

0) o0s3aTeILCTBA

B) COOOIIICHUE

T') IPU3HATEIHOCTh

Hanuwiume mepmumn:

11. Cuctema nBUKEHUS! JOKYMEHTOB B OpraHU3aluyl —

12. TlpucBoeHne TOKyMEHTY HOMEpa —

13. JlokymeHT, coiep Kalllui pacropsHKeHUE PYKOBOIUTEIIS —
14. CoBOKYMHOCTbH JOKYMEHTOB I10 OIIPEICIICHHON TeMe —

15. 3amumnraemas uapopmarus o JMIYHOCTH —

Boioepume ooun npasunvuviit omeem:

16. OcnoBHas neas JJOY:

XpaHCHHE JOKYMEHTOB

nH(OPMAITMOHHOE 00ECTICUCHHUE YIIPABICHUS
KOHTPOJIb COTPYHUKOB

OTYECTHOCTDb

17. lokyMeHT — 3T0:

YCTHOE COOOIIeHnE
3aduKcupoBaHHasg UH(popMaIus
NpUKa3 PyKOBOAUTEJIS

dbaiin

18. Perucrpanus 10KyMeHTa — 3TO:
YHUYTOKEHUE
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y4eT
XpaHeHue
1eyaThb

19. PacniopsianTe/ibHbII JOKYMEHT:
CIIpaBKa

npuKas

ITUCHEMO

OTYET

20. Opranu3anMOHHBIN JOKYMEHT:
yCTaB

aKT

3asIBIICHHE

CIIpaBKa

21. Cpok xpaHeHMs JIMYHBIX J1eJ1:
1 ron

5 ner

75 ner

10 ner

22. OCHOBHOM PEKBHU3UT JOKYMEHTA:
HOMED

MOANUCH

neyaThb

naTa

23. JIOKyMeHT BCTYNAaeT B CHJLY:
IIOCJIE PETUCTPALINH

IIOCJIE TOAIIUCAHUSA

IIOCJIE XPAHECHHUS

IIOCJIE OTIIPABKH

24. DyeKTPOHHAS MOANNCh:
XpaHeHue

3alluTa

MOATBEPKACHUE TTOAJTMHHOCTH
odopmieHUE

25. ApxuB — 3T10:

CKIIaj

MECTO XpaHEHUS JIOKYMCHTOB
oduc

0a3a JaHHBIX
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Boioepume necko1bKo npasuibHblX OmMeEemoas:

26. Buabl JOKYMEHTOB:
OpraHu3allMOHHbIC
pacropsiAuTeIbHbIE
JINYHBIC

OBITOBBIE

27. TpeGoBaHMA K JOKYMEHTAM:
PEKBU3UTHI

CTHJIb

pasroBOpHasi peyb

odopmieHHE

28. DyieMeHTHI JIOKYMEHTO0000poTA:
perucrpanusi

KOHTPOJIb

YHUYTOKEHUE

nepegaya

29. Cpencra 10Y:
IpOTrpaMMBbl

apPXHBBI
KaJIbKYJISITOPBI

0a3bl JAaHHBIX

30. TpeGoBaHus K NEPCOHAJBHBIM IaHHBIM:

3aInuTa
corjacue
CBOOOTHOE pacCIpOCTpaHEHNE
LIEJIEBOE UCIIOJIL30BaHHUE
ITAJTOHBI OTBETOB
Ne OtBer
1. OBar
2. a0OBr
3. a0OBr
4, aOBr
5. aOBr
6. 1-0
2-a
3-B
4-r




1. 1-a

2-0

3-B

4-r
8. 1-6

2-r

3-B

4-a
Q. 1-6

2-1

3-a

4-B
10. 1-a

2-0

3-B

4-r
11. JIokyMeHTOOO0pOT
12, Perucrpanus
13. ITpukas
14, Heno
15. IlepcoHanbHbIE JaHHBIE
16. 2
17, 2
18. 2
19, 2
20. 1
21. 3
22. 2
23. 2
24. 3
25. 2
26. 1,2,3
27. 1,2,4
28. 1,24
29. 1,2,4
30. 1,2,4
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